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Di seguito si riporta il registro delle presenze delle persone che accedono agli ambienti del plesso 

scolastico. 

Ogni persona dovrà provvedere a compilare, come indicato di seguito, l’intera riga del registro delle 

presenze, ogni volta che accede al plesso scolastico. 

E’ necessario che tale registro sia correttamente e chiaramente compilato, in stampatello leggibile, 

provvedendo a riempire tutti i campi presenti, come di seguito indicato: 

− Colonna DATA: scrivere la data di ingresso all’interno del plesso scolastico in formato 

giorno/mese/anno (Esempio: 01/01/2020) 

− Colonna COGNOME NOME: scrivere in stampatello il proprio cognome e nome 

− Colonna TELEFONO: scrivere il proprio recapito telefonico 

− Colonna ORA INGRESSO: scrivere l’orario di ingresso all’interno del plesso scolastico in formato 

ora:minuti (Esempio: 08:05) 

− Colonna FIRMA INGRESSO: apporre la propria firma al momento dell’ingresso all’interno del plesso 

scolastico 

− Colonna ORA USCITA: scrivere l’orario di uscita dal plesso scolastico in formato ora:minuti 

(Esempio: 10:25) 

− Colonna FIRMA USCITA: apporre la propria firma al momento dell’uscita dal plesso scolastico 
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DATA COGNOME NOME TELEFONO ORA INGRESSO FIRMA INGRESSO ORA USCITA FIRMA USCITA 
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