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PREMESSA

L'erogazione del servizio scolastico ha come fatitspirazione fondamentale gli articoli 3, 33 e 34
della Costituzione Italiana percido nessuna diseramione puo essere compiuta per motivi riguardanti
sesso, razza, etnia, lingua, religione, opiniotitipbe, condizioni psico-fisiche e socio-econonach

La scuola garantisce il servizio e le attivita eative e d'istruzione secondo i criteri d'imparzialidi
obiettivita e di equita, nel rispetto dei princgpdelle norme sancite dalla Legge.

Particolare cura sara rivolta da parte di tutteedenponenti scolastiche per educare gli alunni alla
solidarieta e alla valorizzazione delle diversiiarespetto dell’ambiente.

La scuola s’'impegna a favorire la partecipazioné gknitori e l'accoglienza, l'inserimento e
I'integrazione degli alunni con opportuni e adegagteggiamenti di tutti gli operatori del servizio

Gli Organi Collegiali si faranno promotori di in&ive concrete che rendano manifesti i principiraop
esposti.

Il presente regolamento intende disciplinare la sitolastica, al fine di garantire un suo funzioeato
ordinato e responsabile, basato sul rispetto recipe sulla collaborazione.

TITOLO I- Organi Collegiali
NORME GENERALI

ART. 1 - Disposizioni generali sul funzionamento dgi Organi Collegiali

La convocazione degli organi collegiali deve essBsposta, in caso di riunioni ordinarie almeno 5
giorni prima della data fissata; almeno 3 giornima, in caso di riunioni straordinarie. La
convocazione deve essere effettuata con appodikrale diretta ai singoli membri dell’organo
collegiale, copia della quale deve essere affissae avviso pubblico- all'albo della Direzione dlde
scuola. La lettera di convocazione deve indicareagjomenti da trattare nella seduta dell’organo
collegiale per il quale é stata indetta. Di ogndiga sara redatto processo verbale, firmato dal
Presidente e dal Segretario stesso apposito i@gigtagine numerate.

ART.2 - Programmazione dell’attivita degli Organi Collegiali

Ciascuno degli organi collegiali programma le prepattivita nel tempo, in rapporto alle proprie
competenze, allo scopo di realizzare, nei limiti pessibili, un ordinato svolgimento delle attivita
stesse, raggruppando a date, prestabilite in kiheaassima, la discussione di argomenti su cui sia
possibile prevedere con certezza la necessitaodiaad decisioni o formulare proposte o pareri.

ART. 3 - Svolgimento coordinato delle attivita dedlOrgani Collegiali

Ciascun organo collegiale opera in forma coordirata gli altri Organi Collegiali che esercitano
competenze parallele, ma con rilevanza diversaleterminate materie. Ai fini di cui al precedente
comma si considerano anche le competenze, in rmadefinite, di un determinato organo quando il
loro esercizio costituisca presupposto necessadrimpportuno per I'esercizio delle competenze dbalt

organo Collegiale.

CONSIGLIO DI CIRCOLO

ART. 4 - Attribuzioni

II Consiglio di Circolo ha lo scopo di realizzangpitamente agli altri organi e nel rispetto delle
specifiche competenze, la partecipazione alla gastilella scuola, conferendo alla stessa i carrditer
una comunita che interagisce con piu vasta comusuoigiale e civica. Ad esso competono le
attribuzioni previste dall’articolo 10 del T.U. 29894 e successive disposizioni.



ART. 5 - Composizione
Il Consiglio di Circolo e costituito ai sensi delit 8 del T.U. 297/1994

ART. 6 - Prima convocazione
La prima convocazione del Consiglio di Circolo, ienlimtamente successiva alla nomina dei relativi
membri & disposta dal Dirigente Scolastico (di §edD.S.).

ART. 7 - Convocazioni ordinarie e straordinarie
Le riunioni del Consiglio di Circolo- esclusa qaelli cui al precedente art. 5 — sono convocate dal
Presidente del Consiglio stesso e possono ess#irene e straordinarie. Le riunioni ordinarie hann
luogo, di norma, una volta ogni due mesi e vengadette sulla base dell'ordine del giorno proposto
dalla Giunta Esecutiva. Le riunioni straordiname/ece, hanno luogo (escluso possibilmente il naese
Agosto) tutte le volte che se ne presenti la né@esd’'urgenza. Esse possono essere convocate:

a) per decisione autonoma del Presidente;

b) su richiesta del Presidente della Giunta o dellasnGi stessa;

C) su richiesta scritta e motivata di almeno sei agliesi.
Le sedute sono valide se e presente la maggio@mi piu uno) dei componenti il Consiglio (ne
bastano 10, quando- come nel nostro caso- il Chm&idormato da 19 membiri.)
La seduta viene aperta dopo che e stato riscontrationero legale. Trascorsa un’ora da quella iat@ic
nell’avviso di convocazione, senza che sia intemt@na maggioranza dei consiglieri, il Presidente
dichiara deserta la riunione e rinvia la discussiategli argomenti all’ordine del giorno ad una
successiva seduta da tenersi in data che verréitatabbito.
| Consiglieri che non intervengono alla sedute fpervolte consecutive, senza giustificato motivo,
decadono dalla carica e vengono sostituiti dai iprion eletti delle rispettive liste di appartenenza
L’assenza dovra essere comunicata con congrud@mat’ufficio di segreteria.

ART. 8- Elezioni del Presidente e del Vice Presideme relativa attribuzioni

Nella prima seduta, il Consiglio di Circolo é pesito dal D.S. ed elegge, tra i rappresentanti dei
genitori, membri del Consiglio stesso, il proprice$ldente. L’elezione ha luogo a scrutinio segreto.
Sono candidati tutti i genitori membri del ConsiglE’ considerato eletto il genitore che abbiaraite

la maggioranza assoluta dei voti, rapportata alerondei componenti del Consiglio. Qualora non si
raggiunga tale maggioranza nella prima votazioh&reésidente eletto a maggioranza relativa dei
votanti sempre che siano stati presenti alla sealoteno la meta piu uno dei componenti in carica. |
Consiglio puo deliberare di eleggere anche un VAHpesidente, da votarsi tra genitori componenti il
Consiglio stesso secondo le stesse modalita peguistl’elezione del Presidente.

Il Presidente assicura il regolare funzionamentoGibmsiglio e svolte tutte le necessarie iniziatper
garantire una gestione democratica nella scuolpatticolare:

a) convoca il Consiglio, ne presiede le riunioni, etbtda tutti i necessari provvedimenti per il

regolare svolgimento dei lavori;

b) esamina le proposte della Giunta e dei membri dels@lio ed eventuale richieste dei Consigli

di Interclasse e delle assemblee dei genitori;
c) previa deliberazione del Consiglio, il Presideptende contatti con i presidenti dei Consigli
degli altri Istituti e Circoli ai fini di cui all’&.6 del D.P.R. 31 05 1974, n. 416.

Il Presidente puo predisporre, entro i limite dedlee competenze, dei servizi di segreteria, puo
esigere dagli uffici della Direzione e dalla Giugsecutiva tutte le informazioni concernenti le eniat
che riguardano le attivita del Consiglio e di avierevisione tutta la relativa documentazione. It
Presidente sostituisce nelle sue funzioni il Peasie in caso di assenza o impedimento. Le funzibni
segretario del Consiglio sono affidate dal Predieled un membro del Consiglio stesso. Il segretario
ha il compito di redigere il processo verbale @wiokri del Consiglio e di sottoscrivere, unitameate
presidente gli atti e le deliberazione del Consiglire al processo verbale.
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ART. 9 - Svolgimento delle riunioni
In apertura dei lavori, il Consiglio di Circolo mede, prima di tutto, all’approvazione formale del
verbale della seduta precedente. Subito dopo i iGlers potranno presentare al Presidente
interrogazioni ed interpellanze, alle quale il Rteste stesso dara risposta dopo la discussione
dell'ordine del giorno o nel corso della sedutacessiva. Il Presidente illustra, quindi, I'argonmeent
all'ordine del giorno (uno alla volta se sono di)pé guida la discussione in materia che la steissa
sintetica, aperta e attinente al tema che viert&toa Per ciascun argomento il Presidente puogsrep
il tempo limite entro cui dovranno essere contegliinterventi.
Qualora all’ordine del giorno vi fossero- come iengra accade- anche le “varie ed eventuali”,
verranno assunti come argomenti da considerar@emambito (e, quindi, da discutere subito) sotiant
quelli che la maggioranza dei presenti riterraatattere urgente. Le votazioni in seno al Considiio
circolo sono, di norma, palesi e si effettuanogleata di mano appello nominale, salvo deliberazion
concernenti persone, da adottare sempre a scrgggi@to.
Le deliberazioni devono essere prese a maggiorassauta dei votanti. E’ richiesta la maggioranza
assoluta dei componenti il Consiglio:

a)- per I'approvazione del programma annuale e€oleio consuntivo

b)- per I'approvazione del piano annuale delleviidtj qualora dovesse essere elaborato.
La proclamazione dei risultati delle votazioni sullelibere viene effettuata, di volta in volta, dal
Presidente del Consiglio.

ART. 10 - Commissioni di studio

Per la soluzione piu idonea di particolari probleoancernenti il funzionamento del Circolo, il
Consiglio potra nominare apposite Commissioni ddi&t da strutturare secondo criteri che, di vatta i
volta, verranno giudicati piu opportuni.

ART. 11 - Relazione annuale

La relazione annuale del Consiglio di Circolo affidio Scolastico e al Consiglio Scolastico
Provinciale- prevista dall’art. 6, ultimo comma] @P.R. 31/05/74, n. 416- é predisposta nel mése d
settembre di ogni anno dalla Giunta Esecutiva edgetto di discussioni e approvazione in apposita
seduta del Consiglio da convocarsi entro il mesgtdbre e, comunque, quando si dia luogo al risnov
dell'organo, prima del suo insediamento. La relagjofirmata dal Presidente del Consiglio e dal
Presidente della Giunta Esecutiva, € inviata daigBite scolastico all’Ufficio Scolastico entro 15
giorni dalla data della sua approvazione.

ART.12 - Pubblicita degli atti (art. 43 del T.U. 29/1994)

La pubblicita degli atti del Consiglio di Circoloede avvenire mediante affissione all’albo, situato
nell'ingresso della Direzione Didattica di Ammettglla copia integrale- sottoscritta e autenticath d
segretario del consiglio- del testo delle delibemaizadottate dal consiglio stesso. La copia della
deliberazione deve rimanere esposta per un perod®d giorni. La delibera diventera comunque
subito esecutiva sempre che non sia soggetta @iifapprovazione degli organi tutori. La copia @ell
deliberazioni da affliggere all’albo &€ consegndt®.&. dal segretario del consiglio; il D.S. neptine
I'affissione, attestando in calce la data inizialié periodo di effettiva pubblicazione. Non somggetti

a pubblicazione gli atti e le delibere concernestngole persone, salva contraria richiesta
dell'interessato.

ART. 13 - Pubblicita delle sedute

Le sedute del Consiglio di Circolo sono pubbliclksclusi i momenti nei quali vengono trattati
argomenti riguardanti singole persone. Data latéterzza dello spazio riservato al pubblico, saranno
ammesse ad assistere alle sedute, come numeronmasdieci persone: le prime dieci che si
presenteranno all'ingresso della sala delle riurémenti titolo di elettori del Consiglio di Ciraml Per
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informare il pubblico sulla data e ora della riumobastera l'affissione all'albo della Direzione
Didattica della copia della lettera di convocaziate Consiglieri. Alle riunioni del Consiglio di
Circolo potranno essere invitati i rappresentamiiad Provincia, dei Comuni interessati (e dei loro
organi di decentramento democratico) e delle oagaizioni sindacali operanti nel territorio, al fide
approfondire con essi I'esame dei problemi riguatida vita e il funzionamento della scuola. Il nood
di invitare dette persone verra stabilito di vattavolta, tempestivamente, dal Presidente del Ginsi
di Circolo in accordo con il Presidente della Gaunt

ART. 14 - Giunta Esecutiva

Esclusi i membri che vi fanno parte di diritto,Gaunta Esecutiva é eletta dal Consiglio di Circoé
proprio seno. Di essa fanno parte: un docente,amdocente e due genitori, quali membri elettivi, i
D.S.e il DSGA, quali membri di diritto. La Giuntas&cutiva predispone il programma annuale e il
conto consuntivo, prepara i lavori del ConsiglioQiicolo- fermo restando il diritto di iniziativaet
Consiglio stesso- e cura l'esecuzione delle redatilelibere. Vaglia le proposte dei vari organi
collegiali e le richieste dei genitori delle singalassi per proporne la discussione in seno asiGhm

di Circolo. Il Consiglio di Circolo puo delegarelalGiunta, di volta in volta, potere deliberante su
specifiche materie di competenza del Consigliossteda delega viene concessa a maggioranza
assoluta dei votanti e i provvedimenti cosi adbttalla Giunta dovranno essere ratificati dal Cghsi

La Giunta e convocata, con l'indicazione dell’osdisiel giorno, dal D.S. oppure dalla maggioranza dei
componenti la giunta stessa, qualora ne facciaesta. La comunicazione della convocazione deve
essere diramata ai membri della giunta entro cirgjomni dalla seduta. Le riunioni della Giunta sono
valide se sono presenti la meta piu uno dei memhrarica. Le funzioni di Segretario sono svolté da
DSGA. Per favorire un maggior collegamento fra @Qgliesdi Circolo e Giunta Esecutiva il Presidente
del Consiglio di Circolo, puo partecipare alle iam della Giunta Esecutiva stessa, con diritto di
parola ma non di voto.

COLLEGIO DEI DOCENTI

ART. 15 - Composizione
| Collegi dei Docenti della Scuola Primaria e deélleuola dell'Infanzia sono costituiti dal personale
docente di ruolo e non di ruolo dei rispettivi grddscuola in servizio nel Circolo.

ART. 16 - Convocazione

| Collegi dei Docenti sono convocati dal D.S. almerinque giorni prima della data fissata e si
riuniscono ogni qualvolta questi ne ravvisi la resig&, oppure quando almeno un terzo dei suoi
componenti ne faccia richiesta. Le riunioni hanomogo durante l'orario di servizio in ore non

coincidenti con I'orario di servizio. Le funzioni segretario sono attribuite dal D.S. ad uno deeadi.

ART. 17 - Attribuzioni
Ai Collegi dei Docenti della Scuola Primaria e Imfga competono rispettivamente le attribuzioni
previste dall’art.7 e dall’art. 46 del T.U. 297/498 successive disposizioni.

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE E DI INTERCLASSE

ART. 18 - Composizione

I Consigli di Intersezione ed Interclasse sonoaiggamente composti dai docenti delle sezioniaell
stesso plesso nella Scuola dell'Infanzia, dai dvai gruppi di classe paralleli o dello stessdaio
dello stesso plesso nella Scuola Primaria. Fanne plal Consiglio di Intersezione e del Consiglio d
Interclasse, per ciascuna delle sezioni o dellssclenteressate, un rappresentante eletto daiagenit
degli alunni iscritti. | Consigli si riuniscono cola sola presenza dei docenti per assolvere le
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competenze previste dagli art. 5 e 145 del citat®. T(coordinamento didattico, rapporti
interdisciplinari ed ammissioni alle classi sucoessilla prima).

ART. 19 - Convocazione

In Consigli di Interclasse e di Intersezione sonavocati dal D.S.(o dal docente da lui delegato) di
propria iniziativa o su richiesta scritta e motavatella maggioranza dei suoi membri, escluso dal
computo il Presidente. L'avviso di convocazione el@gsere inoltrato almeno cinque giorni prima e
deve contenere la data, I'ora, il luogo e I'ordde giorno; copia deve essere affissa all’alboptiesso.

| Consigli di Interclasse e di Intersezione sonesmduti dal D.S.(o dal docente da lui delegato). S
riuniscono almeno ogni tre mesi, in ore non coiantdcon I'orario delle lezioni e/o con gli altmgani
collegiali.

ART. 20 - Attribuzioni
| consigli di Interclasse e di Intersezione esarmtle funzioni a loro attribuite dalla normativasansi
dell’art. 5 del T.U. 297/1994 e successive mod#ich

COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DEI DOCENT |

ART. 21 - Composizioni

Il comitato e formato, oltre che dal D.S., cheéniéPresidente, da due o quattro docenti quali brem
effettivi e da uno o due docenti quali membri sepgl a seconda che la scuola abbia sino a cinguant
oppure piu di cinquanta docenti. | membri sonotietiel Collegio dei docenti nel suo seno. Le funzio

di segretario sono attribuite dal Presidente addeialocenti membro del comitato stesso.

ART. 22 - Convocazione
I Comitato e convocato:
a) in periodi programmati, ai sensi del precedent? gper la valutazione del servizio richiesta dai
singoli docenti interessati a norma dell’art. 448 T.U. 297/1994;
b) Alla conclusione dell'anno di formazione per I'anssione in ruolo dei singoli docenti, come
previsto dall’art. 440 del T.U. 297/1994;
c) Ogni qualvolta se ne presenti la necessita.

ART. 23 - Attribuzione
Al comitato competono le attribuzioni previste dagtt. 440,448 e 450 del T.U. 297/1994.

COMMISSIONE ELETTORALE

ART. 24 - Composizione
La Commissione Elettorale, € nominata dal D.S. ecomposta da cinque membri designati dal
Consiglio di Circolo:

- n. 2 docenti di ruolo o non di ruolo in servizid n&colo;

- n. 1 non docente in servizio nel circolo;

- n. 2 genitori degli alunni del circolo.
La Commissione deve essere nominata non oltre Gl giérno antecedente la data fissata per le
elezioni. La Commissione elegge, a maggioranzawssdei suoi membri, il Presidente. Il Presidente
assegna a uno dei membri della Commissione le dandi segretario. La Commissione rimane in
carica due anni.



ART. 25 - Convocazione
La Commissione Elettorale, nel’'ambito delle suenpetenze, si riunisce, previo convocazione da
parte del Presidente, tutte le volte in cui devepprare i lavori derivanti dalle scadenze elettoral

ART. 26 - Attribuzioni
La Commissione presiede alle seguenti attribuzioni:
1) formazione degli elenchi degli elettori;
2) Deposito degli elenchi degli elettori;
3) Presentazione delle liste;
4) Verifica della regolarita delle liste;
5) Regolarizzazione delle liste;
6) Rappresentanti di lista;
7) Designazione dei seggi elettorali.

TITOLO lI- Alunni
PARTE PRIMA - Scuola Primaria

ART. 27 - Iscrizione degli alunni alla scuola primaia

Le iscrizioni degli alunni obbligate alla frequerdella classe | si effettuano secondo il calendati®
modalita fissate annualmente dal MIUR

“ Sono iscritti alla scuola primaria le bambine ebambini che compiono sei anni di eta entro il 31
Dicembre dell’anno scolastico di riferimento. Possaltresi, essere iscritte alla scuola primaria, s
richiesta delle famiglie, le bambine e i bambiniecbompiono sei anni di eta entro il 30 Aprile
dell’anno scolastico di riferimento ai sensi dettd comma 1 e 2 del D.P.R. 89/2009

Le domande di iscrizione degli alunni che compiond sesto anno di eta entro il 31.12. dell’'anno
scolastico di riferimento, sono accolte entro il ihite massimo dei posti complessivamente
disponibili._Le _iscrizioni_alle classi seconda, tga, quarta e quinta della Scuola Primaria

verranno effettuate d’ufficio.

ART. 28 - Orario

Il consiglio di Circolo annualmente delibera I'aradi inizio e di termine delle attivita educativo-
didattiche giornaliere, nel rispetto della normatikgente.

Le scuole Primarie, funzionanti con un orario diagt@ settimanali, attuano nella prima settimana di
lezioni, il Progetto Accoglienza con orario ridotto

Le eventuali deroghe all’orario scolastico, dovateesigenze didattiche o a manifestazioni sindacali
vanno preventivamente comunicate ai genitori comeab tre giorni d’anticipo, mediante avvisi scritto
agli alunni.



PARTE SECONDA- Scuola d'infanzia

ART. 29 - Iscrizione degli alunni alla scuola d’'infinzia
Le iscrizioni degli alunni si effettuano secondcalendario e le modalita fissate annualmente dal
MIUR
“La scuola dell'infanzia accoglie bambini di etaropresa fra i tre e i cinque anni compiuti entr@1l
Dicembre dell’'anno scolastico di riferimento.
Su richiesta delle famiglie sono iscritte alla staudell'infanzia, le bambine e i bambini che comqmo
tre anni di eta entro il 30 Aprile dellanno scota® di riferimenti. Al fine di garantire qualita
pedagogica, flessibilitd e specificita all’offereducativa in coerenza con la particolare fasciatd’'e
interessata, I"ammissione dei bambini alla freqmaranticipata € condizionata, ai sensi dell’art. 2
comma 2 del D.P.R. 89/2009:
a) disponibilita di posti;
b) accertamento dell’avvenuto esaurimento di evenlisié di attesa;
c) disponibilita di locali e dotazioni idonei sottogtofilo dell’agibilita e funzionalita, tali da
rispondere alle diverse esigenze dei bambinidirferiore a tre anni;
d) valutazione pedagogica e didattica, da parte dell€gio dei Docenti, dei tempi e delle
modalita dell’accoglienza.”

ART. 30 - Orario

Il consiglio di Circolo annualmente delibera I'aradi inizio e di termine delle attivita educativo-
didattiche giornaliere, nel rispetto della normatikgente.

Trascorsi quindici giorni dall'inizio delle lezionin caso di mancata frequenza non adeguatamente
giustificata, I'alunno/a viene depennato/a dagtnehi degli iscritti, al suo posto subentrera ihpr
nominativo delle liste di attesa.

Le scuole dell'infanzia del circolo dall'inizio dellezioni per due settimane, sulla base del Ptoget
Accoglienza, funzioneranno ad orario ridotto penpstere un adeguato inserimento degli alunni.

Le eventuali deroghe all’'orario scolastico, dovateesigenze didattiche o a manifestazioni sindacali
vanno preventivamente comunicate ai genitori cameab tre giorni d’anticipo, mediante avvisi scritto
agli alunni.

ART.31 - CRITERI GENERALI DI FORMAZIONE DELLE CLASSI
A) Criteri generali comuni

1. Inserimento nelle sezioni/classi degli alunni dersamente abili, con BES o con DSA
diagnosticati

Il Dirigente scolastico inserira gli alunni nei st#/sezione tenendo presenti i seguenti criteri:

= sentira il parere dell'équipe socio-psico-pedagagic
= inserira gli alunni disabili e/o con DSA o con BESuna classe rispettando le indicazioni del
D.M. n. 141/99;
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= valutera anche l'opportunita di rendere disomogeneomero degli alunni delle classi/sezioni a
favore di quella in cui € inserito I'alunno divarsante abile e/o con BES e DSA,;

= nel caso vi siano piu alunni diversamente abibj gsrranno divisi equamente nelle sezioni/classi,
ove cio sia possibile.

2. Inserimento nelle classi degli alunni stranre

I minori stranieri soggetti all’obbligo scolastioeengono iscritti alla classe corrispondente all’eta
anagrafica, salvo che il collegio dei docenti deliliiscrizione ad una classe diversa, tenenddaon

a. dellordinamento degli studi del Paese di proveméerdell’alunno, che puo determinare
I'iscrizione ad una classe immediatamente inferi@reuperiore rispetto a quella corrispondente
all'eta anagrafica;

b. dell'accertamento di competenze, abilita e livéilpreparazione dell'alunno.

c. Diun’equa ripartizione all’interno delle classizgani.

B) Criteri generali per la formazione delle seziondi SCUOLA DELL'INFANZIA

1. Nella scuola dell'infanzia le sezioni possono ess#erogenee od omogenee per eta, in base alle

decisioni pedagogiche del Collegio dei Docentije®z scuola dell'infanzia.

2. Nella formazione delle sezioni omogenee dei bamthitd anni, si terranno globalmente presenti

le seguenti variabili:
a. numero;
b. sesso;

c. semestre di nascita (gennaio-giugno; giugno-dicembr

d. se possibile, eventuale preferenza espressa deomgeat’atto dell'iscrizione;

e. alunni diversamente abili;

f. alunni anticipatari;

3. 1l Dirigente Scolastico formera le sezioni dopo raverificato la corretta applicazione dei presenti
criteri. Allassegnazione dei docenti alle sezipnovvede il Dirigente scolastico, tenuto conto
del principio della continuita didattica e dei eritadottati dal Consiglio d’Istituto, sentite le
proposte formulate in merito dal Collegio dei ddcen

4. Le sezioni rimarranno quelle fissate dal DirigeSt®lastico all’inizio del triennio, salvo motivata
proposta di cambiamento da parte dei docenti déé@lo, sezione scuola dell'infanzia.

5. Gli alunni che si iscrivono in corso d’'anno venganseriti nelle sezioni ritenute piu idonee dai
docenti del plesso in accordo con il Dirigente 8sbito.

C) Criteri generali per la formazione delle classdi SCUOLA PRIMARIA ( nei plessi in cui sono
previste due o piu sezioni)

Le classi sono unita di aggregazione degli aluaperte alla socializzazione e allo scambio delle
diverse esperienze; andranno percio favorite lealitddorganizzative espressione di liberta progé¢tu
coerenti con gli obiettivi generali e specifici @ari ordini di scuola.

| criteri mirano a raggiungere i seguenti obiettivi

. L’ eterogeneitaall'interno di ciascuna classe (eterogeneita daltwenienza socio culturale e
della preparazione di base: ogni classe dovreld®ressn piccolo, uno spaccato della societa).

. L’ omogeneitatra le classi parallele.

. L’ equilibrio del numero alunni/alunne.



. L'equidistribuzione degli alunni con bisogni educativi specifici (atincon difficolta di
apprendimento e/o di comportamento, alunni con BESn DSA, alunni diversamente abili).

Nella formazione dei raggruppamenti iniziali sré&amo globalmente presenti le seguenti variabili:
. Sesso;

. periodo di frequenza alla scuola dell'infanzia @da 3 anni o per meno di 2 anni - anticipatari);
indicazioni delle docenti della scuola dell'infaazi

Per la formazione delle classi si utilizzeranno vidutazioni espresse dai docenti della scuola
dell'infanzia (documenti di passaggio).

Nel limite del possibile, e fatti salvi prioritaneente i criteri sopra descritti, si potra teneratoodi
eventuali particolari esigenze avanzate per isciatt Dirigente scolastico dai genitori entro laalat
del 10 giugnodi ogni anno.

Il Dirigente scolastico formera le classi sulladias

. delle proposte dei docenti delle sezioni della &dell’'infanzia;
. della verifica della corretta applicazione dei préscriteri;

Gli alunni che si iscrivono in corso d’anno vengonseriti nelle classi ritenute piu idonee dai ddce
del plesso, in accordo con il Dirigente scolastico.

ART. 32 - Lista d’'attesa

| criteri stabiliti dal Consiglio di Circolo per léormazione delle liste d’attesaella SCUOLA
DELLINFANZIA sono i seguenti:

1) bambini gia frequentanti;

2) bambini certificati;

3) prossimita parentale con bambini gia frequentdratidlli e sorelle);
4) appartenenza territoriale: frazione/comune;

5) situazione lavorativa dei genitori;

6) situazioni particolari riservate (segnalazioni sarsociali).

- Nel caso si debba optare per una sezione ad oratito si terra conto di:

1) libera scelta dei genitori;

2) prossimita parentale con bambini gia frequentdraidlli e sorelle);
3) situazione lavorativa dei genitori;

4) appartenenza territoriale: frazione-comune.

- Anticipatari (compimento di tre anni entro il 30 Aprile delliam scolastico di riferimento):

1. L’accoglienza degli anticipatari € subordinata dilsponibilita dei posti successiva
all'accoglienza dei bambini in eta;

2. all'esaurimento di eventuali liste di attesa;

3. alla disponibilita di locali e dotazioni idonei sofl profilo dell’agibilita e funzionalita,
tali da rispondere alle diverse esigenze dei bandbieta inferiore a tre anni;
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4. alla valutazione pedagogica e didattica, da pagtecdllegio dei docenti, dei tempi e
delle modalita dell’accoglienza.

Sulla base di tali condizioni sono stati stabilitiei criteri inerenti ai tempi e alle modalita di
accoglienza idonei per la fascia di eta interessat

1. sidara la precedenza, nel caso di liste di gteddzambino maggiore di eta rispetto al bambino d
eta minore;

2. si dara la precedenza, nel caso di liste di attesé#ambino che risiede nella zona territoriale
limitrofa al plesso, rispetto a chi proviene daaltna zona;

3. i bambini anticipatari vengono ammessi alla fretpzea partire dal mese di settembre;

4. per tutto il mese di settembre e ottobre, la feega dei bambini anticipatari, per favorire
I'inserimento, sara limitata al solo turno antindkgino, senza la mensa. Verra garantito il servizio
mensa a partire dal mese di novembre e da taledpeciascun plesso potra integrare e/o rivedere
le condizioni delle modalita e dei tempi di acceglia per motivate esigenze.

- Per quanto riguarda ISEZIONE PRIMAVERA i criteri di prioritd qualora le
domande di iscrizione siano eccedenti alle dispititéldei posti sona

1) Territorialita ;

2) Situazione lavorativa di entrambi i genitori coramo coincidente con quello di funzionamento
della Sezione Primavera;

3) Situazioni particolari riservate;
A parita di punteggio nella graduatoria stabilitéesra in considerazione I'eta del bambino(dal
piu vecchio al piu giovane

- Per quanto riguarda I&SCUOLA PRIMARIA, i criteri di priorita qualora le domande di is@ione
siano eccedenti alle disponibilita dei posti sono:

1) bambini certificati;

2) prossimita parentale (fratelli e sorelle)

3) continuita con gli altri ordini di scuola;

4) appartenenza territoriale: frazioni —comune;

5) situazioni particolari riservate (segnalazioni sarsociali).
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PARTE TERZA- Vigilanza

ART. 33 - Sicurezza alunni

Premesso che, gli alunni dal momento in cui varéaoancello d'ingresso della scuola fino al
momento in cui ne escono alla fine dell'attivitdlsstica restano affidati al personale scolastichee
tutti gli operatori presenti nella scuola hannddlere di cooperare per la tutela dellincolunigicé e
morale degli alunni, relativamente alla vigilanzglil alunni durante I'ingresso e la permanenzaanell
scuola nonché durante I'uscita dalla medesimaovalde norme seguenti:

- Gli alunni entrano a scuola nei cinque minuti precedono l'inizio delle lezioni, pertanto il
personale docente dovra trovarsi gia in aula al emdmdell'ingresso dei ragazzi.

- Durante il momento dell'ingresso, dell’'uscita ell@htervallo, anche il personale ausiliario e
impegnato nella vigilanza sugli alunni e contralleegolare accesso alle aule, ai bagni ed il itansei
corridoi e sulle scale.

- Nessuna classe, o gruppi di alunni, dovra maitase incustodita. In caso di ritardo o di assetiza
un docente, su segnalazione della segreteria,felerete di plesso, coadiuvato dai docenti e dal
personale ausiliario, provvedera ad organizzanet@ssaria assistenza.

- Durante l'intervallo, la vigilanza sugli alunnéde essere esercitata in senso attivo e costanteydo
da evitare comportamenti pericolosi o pregiudizieper sé stessi, per gli altri, per 'ambienteee |
strutture scolastiche. Tale pausa, che deve cdreseagli alunni di fruire di un minimo di distensie,
costituisce una continuazione dell’attivita edwueati Altrettanto va detto per quanto riguarda il
momento del pranzo per gli alunni della scuola’idédinzia e per gli alunni delle scuola Primaria
funzionanti a tempo pieno e/o allungato.

- Al termine delle lezioni, i docenti e gli alunnordinano l'aula e si preparano all’uscita. L'uscda
scuola avviene sotto il controllo degli insegnastie accompagnano i bambini fino al cancello. Il
riordino dell’aula, la preparazione e l'uscita dawno avvenire con calma e massimo ordine entro i
dieci minuti che precedono l'uscita.

- Negli edifici a piu piani, l'uscita inizia dalldassi poste al primo piano (piano terra o piaatzaito).

- La porta della scuola dovra essere chiusa alfiseata per I'inizio delle attivita didattiche essuno
estraneo dovra accedere senza l'autorizzaziondirigeénte scolastico

ART. 34 - Vigilanza sui bambini prima dell'inizio dell’orario scolastico

E’ possibile organizzare il servizio di accoglierdggli alunni che arrivano per esigenze familiari i
anticipo o escono successivamente all'orario defimni alle seguenti condizioni:

- personale ausiliario disposto a dare assistenza,

- la richiesta, documentata da dichiarazione d&rdadi lavoro o da autocertificazione, va presenta
dai genitori degli allievi alla Direzione Didatticssando uno stampato predisposto dalla Segretelia d
Circolo.

1. I collaboratori scolastici sono tenuti alla vigitlmnsui bambini loro affidati dal D.S. con ordine
scritto;

2. il servizio di vigilanza viene quantificato in urumero di 15 bambini per ogni unita di
personale ausiliario in servizio al momento;

3. i genitori sono tenuti ad assicurarsi che il cadletore scolastico sia presente a scuola al
momento della consegna dei bambini, onde eviituwazsoni di rischio nel caso eccezionale di
assenza del collaboratore.

ART. 35 - Ingresso in ritardo, uscite in anticipo eassenze

Ritardi
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Secondo il diverso orario dei plessi una volta shiucancelli della scuola primaria sara possibile
entrare solo se accompagnati dai genitori.

La presenza degli alunni & obbligatoria alle lezmalle attivita che si svolgono all'interno delario
settimanale ed inoltre & auspicabile la partecgrazianche a tutte le attivita che sono programpeite
I'arricchimento ed ampliamento dell'Offerta Formvati (corsi di recupero, corsi di potenziamento,
uscite didattiche e gite scolastiche, ecc...). Inocds ritardi consistenti o sistematici i docenti
informeranno il dirigente scolastico. Gli alunnimgossono lasciare la scuola prima della fine
dell'orario delle lezioni. Qualora vi fossero maite richieste da parte dei genitori o da chi etetai
patri podesta per l'uscita anticipata del propiidid, € necessario che tale richiesta, da conseragli
atti, sia formulata per iscritto, con l'indicaziomell'orario di uscita e del nome della persona che
provvedera al ritiro dell’alunno.

Assenze
Tutte le assenze nella scuola primaria, devoneresgiustificate per iscritto dai genitori. Assenze
prolungate per motivi di famiglia dovranno essa®vpntivamente comunicate.

ART. 36 - Infortuni.

Si sottolinea l'importanza dell’opera preventivansistente nel creare condizioni tali affinché le
possibilita di incidenti siano quanto piu possibilgotte; tali condizioni si possono realizzareerdo
conto di quanto segue:

- clima educativo della classe o sezione, rappaetili alunni fra loro e con l'inseghante, buone
abitudini di vita pratica, educazione all’autocatity e all’autodisciplina, organizzazione della miata
scolastica e delle diverse attivita.

Sul piano operativo & necessario:

- segnalare per iscritto alla Direzione Didatticeeruali oggetti, arredi, suppellettili potenziaime
pericolosi per l'incolumita degli alunni, al finei dar rimuovere da parte di chi € competente i
potenziali fattori di rischio;

- prestare estrema attenzione da parte anche debrade ausiliario a mantenere chiusi in luoghi
inaccessibili agli alunni qualsiasi tipo di matéia liquido (oggetti pericolosi da cucina, deteisi
etc.) che possa essere pericoloso per l'incoludeggli stessi, soprattutto per quanto riguarda alioc
mensa, cucina e servizi igienici;

- porre particolare avvertenze ed attenzione neb ch eventuali situazioni pericolose, sopratturito
occasione di uscite, gite scolastiche, visite dfiabe o luoghi di lavoro dove si usano attrezgliemti

o pericolosi;

- prestare particolare sorveglianza durante lgittginnico-sportive e ludiche.

ART. 37 - Soccorso ad alunni infortunati

Nel caso di lesioni, traumi o malesseri gravi rtptirdagli alunni della propria classe durantediow
di servizio, per evitare di incorrere nel reatadiissione di soccorso, il docente che in quel mamen
ha in carico il bambino infortunato si comportesh seguente modo:

- informera I'insegnante referente di plesso, aseenza altro collega, che provvedera ad orgaeitaar
vigilanza degli altri alunni;

- Disporra di informare la famiglia del bambino;

- Fara assistenza al bambino infortunato, prestapdmi soccorsi con l'utilizzo della dotazione di
Pronto Soccorso presente nella scuola;

- A seconda dei casi fara chiamare il personaleigogau vicino e/o il pronto intervento ambulanze;

- Porra in atto, nei casi di gravissima necesRitéi, gli accorgimenti che riterra opportuni;

- Entro il giorno successivo, presentera in segeeta prevista denuncia di infortunio completa, se
possibile, del certificato rilasciato dal medicdal Pronto Soccorso.
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PARTE QUARTA-Rapporti con le famiglie

ART. 38 - Ricevimento genitori

Gli insegnanti ricevono i genitori nei giorni e leebre programmate all’inizio dell’anno scolasti&o.
assolutamente vietato entrare nelle classi dutardee di lezione se non per gravi motivi. | colloq
individuali tra docenti e genitori possono avvengealora si presenti un problema, anche per
appuntamento al termine delle attivita di prograrmioe-verifica pomeridiane.

ART. 39 - Raccolta di denaro/materiale pubblicitarb

E’ vietato effettuare raccolta di denaro tra glirali, anche a scopo umanitario o distribuire makeri
propagandistico al fine di sollecitare contribué pure volontari, salvo casi eccezionali previa
autorizzazione del Consiglio di Circolo. E’ protbit diffusione di materiale pubblicitario avente
finalita di lucro e/o estranea agli interessi dettaola

ART. 40 - Svolgimento delle assemblee dei genitarei locali scolastici.

E' consentita la costituzione del Comitato dei @enicomposto dai rappresentanti di classe e/o di
sezione eletti nei consigli di interclasse/sezioime nominano al proprio interno un loro coordinator
Le assemblee dovranno essere convocate dai rapfaesSelei genitori eletti mediante comunicazione
scritta contenente I'ordine del giorno e potranvaigersi fuori dell’orario delle lezioni.

Per lo svolgimento di assemblee dei genitori nedlicscolastici, € necessario concordare di volta i
volta il giorno e I'ora con il Dirigente Scolastiche dara I'autorizzazione.

ART. 41 - Doveri dei genitori.

| genitori, all'atto dell'iscrizione dei propri figdevono rilasciare il numero telefonico dell@zione e
qualunque altro recapito presso cui possono esser&ttati velocemente in caso di necessita, nel
rispetto delle norme della privacy. Dovranno altreemunicare alla Segreteria ogni possibile
cambiamento durante la frequenza dei loro figlspoela scuola.

| genitori devono avere cura di prendere visiorled@gio e delle comunicazioni in esso contenut e
mantenere contatti con i docenti negli orari dévicnento.

ART. 42 - Oneri economici.

In ogni anno scolastico si richiede alle famigliella scuola Primaria e della scuola dell'Infandia i

premio assicurativo destinato al pagamento dsHBicurazione obbligatoria contro gli infortuni e la
R.C. e potra essere richiesto un contributo volamihcui importo stabilito annualmente dal Corsig

di Circolo e destinato all'acquisto di materialecessario al funzionamento didattico delle scuole de
Circolo.

TITOLO lll- REGOLAMENTAZIONE DELLE ATTIVITA’ SCOLAS TICHE

ART. 43 - CRITERI RELATIVI ALLA ASSEGNAZIONE DEI DO CENTI Al PLESSI,ALLE
CLASSI,ALLE SEZIONI.

Il Dirigente scolastico provvede ad assegnare dssilsezioni e gli ambiti disciplinari nella Scuola
Primaria e nella Scuola dell’'Infanzia ai singolicdati ( D.Lgs. 297/94, D.Lgs. 165/01 , D.M. n°® 37
del 26 marzo 2009), sulla base dei criteri genatalbiliti dal Consiglio di Circolo e delle propedtel

Collegio dei docenti (hon nominative) e previsommhazione alla Rappresentanza Sindacale Unitaria.
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Criteri generali di assegnazione degli insegnantille classi:

1.

Obiettivo primario

L’assegnazione dei docenti alle classi € final@zdla piena attuazione di quanto dichiarato ndr RO
tiene conto dei criteri sotto elencati.

Tempi di assegnazioneinizio settembre

Criteri

a)
b)

Esame della situazione in concreto (disponibilgapbsti e delle classi);

Per le assegnazioni di personale docente gia uiz&emnel plesso, sara di nhorma considerato
prioritario il criterio della continuita didattica, salvo casi particolari che impediscano
oggettivamente 'applicazione di tale principiolutati dal Dirigente Scolastico.

c) Alle classi dovra essere garantita, per quantoilpigesspari opportunita di fruire dgiersonale

d)

f)

9)

stabile. Particolare attenzione alla assegnazione di palscstabile va prestata nelle classi in
cui si trovino alunni diversamente abili, in quastw/ente l'insegnante di sostegno € assunto
con incarico annuale e non costituisce punto dririfento stabile per I'alunno.

Nei limiti del possibile dovranno essere valoriezatleprofessionalita e le
competenzespecifiche ed esaminatedspettative nonché iitoli professionali possedutida
ciascun docente anche al fine della realizzaziong@rdgetti innovativi e/o sperimentali
approvati dal Collegio dei Docenti.

L’assegnazione ai plessi, anche su richiesta degriointeressati, sara effettuata con priorita
per i docenti gia titolari, rispetto alle richiestei docenti che entrano a far parte per la prima
volta dell’organico funzionale di Circolo. Qualouen Docente fosse interessato a cambiare
classe o plesso deve propademanda motivataal DS entro la fine del mese di giugno. E’
assolutamente prioritario I'interesse pedagogiaatico degli allievi rispetto a qualsiasi
esigenza o aspirazione dei singoli docenti, maaditera anche la dimensione relazionale
all'interno del team. Nell’'assegnazione ai pleatifine di assicurare il miglior andamento del
servizio scolastico, si terra conto anche dellecifipae competenze professionali dei docenti
(es. conoscenza della lingua inglese in assenadtrddocenti specializzati) in coerenza con
quanto previsto dalla progettazione didattico-oizativa elaborata nel POF.

Rispetto, per quanto possibile, daltvicendamentodei docenti (assegnazione della prima
classe/sezione ai docenti che hanno appena conthisio)

In caso di concorrenza di piu domande sul medegpiosto, I'assegnazione sara disposta sulla
base delnzianita di servizio, desunta dalla graduatoria interna d'istituto eagaresa in
considerazione, ma non assunta come criterio dssolpoiché potrebbe risultare
potenzialmente ostativa rispetto alle strategidi w@#i eventuali piani di miglioramento
dell'offerta, pertanto non é criterio vincolante.

Il Dirigente Scolastico ha motivatamente la facaltadiscostarsi dai criteri sopra esposti, al fiie
garantire I'organizzazione funzionale del servigiolastico.

ART. 44 - Assegnazione personale ATA ai plessi
Per I'assegnazione del personale ATA ai ples§iiripente Scolastico terra conto dei seguenti grite

- per il personale di ruola
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1) continuita nel plesso;
2) continuita nel circolo;
3) anzianita di servizio;
4) esigenze particolari riservate.

- per ilpersonale neoassunte con incarico a tempo determinato:

1) continuita nel plesso ( qualora il dipengesibbia prestato servizio nell’anno precedente con
contratto a tempo determinato) ;

2) continuita nel circolo (qualora il dipendembbia prestato servizio nell'anno precedente con
contratto a tempo determinato) ;

3) posizione in graduatoria;

4) esigenze particolari riservate.

Il Dirigente scolastico deroghera all’applicaziode tali criteri qualora ne rawvisi la inderogabile
necessita conseguente a incompatibilita ambierpaliticolari condizioni di salute e familiari del
personale interessato.

ART. 45 - Orario delle lezioni per la scuola primara.
Alla stesura dell’orario provvedono ogni anno gbeégnanti del plesso.
La stesura dell’orario terra conto dei seguentedi

1) equa distribuzione delle ore curriculari;

2) favorire la collocazione oraria dell'insegnamentella religione, per accordare eventuali
richieste d’uscite anticipate o ingressi postidipat

3) strutturare gli orari dei docenti in servizio sw @cuole in modo da lasciare loro i tempi
tecnici per gli spostamenti;

4) definire l'orario dei docenti di sostegno tenendmto delle indicazioni che emergono dal
GLH d'Istituto.

ART. 46 - Visite guidate e viaggi di istruzione

Si effettuano nell’arco della giornata presso casgl aziendali, mostre, monumenti, musei, parchi
naturali, etc. Appare opportuno che i vari cenircaltura siano debitamente contattati e infornmati
tempo. Per le visite guidate che si effettuanorario scolastico nell’ambito del territorio comuead

in localita viciniori possono essere usati mezzitmisporto scolastici, nei limiti della capienza
collaudata, previo accordo con gli EELL.

Le uscite della Scuola dell'infanzia (da una a I&mno) si realizzeranno nell’ambito dell’orario
scolastico nel raggio di 30 Km.

Le uscite della Scuola Primaria (da una a sei bapar classe) si realizzeranno in orario scolastico
entro un raggio di 35 Km mentre i viaggi d’istruzéeo(un giorno) si possono effettuare entro un @ggi
di 220 Km.

La programmazione orizzontale e verticale delleitesdidattiche e dei viaggi di istruzione dovra
rientrare nello svolgimento dei progetti scelti.

a) Destinazione

Per gli alunni della scuola dell'obbligo si fa peete quanto segue:

- Si ritiene opportuno raccomandare che gli spostdaimavvengano nell’ambito dell’intera regione;
ovviamente tale criterio territoriale assume carattgenerale e orientativo, essendo connesso con la
volonta di evitare lunghi viaggi e con l'opportunitli far conoscere approfonditamente il proprio
territorio. Infatti non si esclude la possibilitawho sconfinamento in altra regione.
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b) Destinatari

Sono gli alunni della Scuola Primaria; | bambirild Scuola dell'Infanzia potranno effettuare brevi
gite, avendo cura di predisporre ogni iniziativaudela e di garanzia per i bambini medesimi.

E’ tassativamente obbligatorio acquisire il consesitto di chi esercita la potesta familiare.

Il numero dei partecipanti al viaggio non deve esseferiore ai 2/3 degli alunni di classe, anchees
auspicabile la presenza della totalita degli alunni

c) Organi competenti

Ai sensi del DL 297/94 spetta al Consiglio di Clo;autilizzando gli orientamenti programmatici del
Consiglio di Interclasse e del Collegio dei Docedegliberare tali iniziative. Il termine ultimo pé&
presentazione dei progetti-visite, comprese leteigtalla scuola in orario scolastico con uso deiane
di trasporto degli EELL, €, di norma, tra la fine Mlovembre e la prima decade di Dicembre; il
consiglio valutera la possibilita di autorizzaresetuali visite che dovessero essere progettatefabd
della suddetta scadenza.

Il Dirigente Scolastico autorizza le uscite delbeigle primarie nell’ambito del territorio del Distto
Scolastico n. 6, in orario scolastico, sia chesieffettuate a piedi, che usufruendo dei mezzi imeess
disposizione dalle Amministrazioni Comunali.

L’organizzazione della visita guidata &€ compitoldetsegnanti i quali potranno avvalersi del sugpor
del personale di segreteria incaricato.

La responsabilitd nonché I'attenta e assidua vigdadegli alunni & a carico dei docenti, che davoan
compilare il relativo modulo.

d) Periodo di effettuazione delle visite guidate
Appare adeguato indicare in sei giorni il periodassimo utilizzabile per le visite guidate per ciasc
classe da utilizzare in unica o piu occasioni.

e) Docenti accompagnatori

| docenti accompagnatori hanno l'obbligo di un’atte ed assidua vigilanza degli alunni e del
patrimonio artistico. E’ prevista la presenza dnaho un docente ogni quindici alunni, elevabile e
diciotto in casi di particolare necessita da vakit@i volta in volta. Per ogni due alunni diversatee
abili partecipanti al viaggio, e prevista la presedi un’insegnante di sostegno.

f) Assicurazione contro gli infortuni
Tutti i partecipanti a visite e viaggi d’istruziodebbono essere garantiti da polizza assicuratinr@
gli infortuni.

g) Partecipazione dei genitori

La partecipazione dei genitori degli alunni pots&exe consentita a condizione che non comporti oner
a carico del bilancio dell'lstituto e che gli stessimpegnino a partecipare alle attivita prograaten
per gli alunni.

Art. 47 - Partecipazione degli alunni ad atti di clto

Il Consiglio di Circolo ha competenza a deliberbaeatorizzazione alla partecipazione degli alunni a
riti religiosi considerate attivita extrascolastcli cui al D.P.R. 416/74 da svolgersi in orarianno

curriculare ma non necessariamente extrascolagticoa delle lezioni, durante I'intervallo,alla &no

in appositi spazi orari destinati ad iniziative eigtative. Il Consiglio di Circolo ha competenza a
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deliberare la celebrazione di atti di culto fuoailld scuola in orario scolastico fatta salva laith di
parteciparvi 0 meno, recuperando il tempo scuokltii momenti.

ART. 48 - Uso dei locali e attrezzature scolastiche

La scuola e la sede della comunita scolastica. Uee componenti costituite da insegnanti, alunni,
personale non docente e dai genitori hanno diditaiunione all'interno degli edifici scolastici,
compatibilmente con le reciproche esigenze e aodiiato svolgimento delle attivita scolastiche. La
richiesta per I'utilizzo dei locali scolastici pgunioni o assemblee della comunita scolastica deve
essere indirizzata al Dirigente Scolastico corr@atti nome del richiedente, il motivo della richags
l'ordine del giorno, la data e il tempo di durdiel caso di attivita extrascolastica devono essere
presentati al Consiglio di Circolo il progetto fiaalita il giorno e l'orario di svolgimento. llghiedente
deve impegnarsi a restituire i locali con gli arreltke vi sono contenuti integri, puliti ed in ordin

Il Dirigente Scolastico rilascera l'autorizzazigrevio I'impegno al rispetto delle condizioni sopra
citate.

ART. 49 - Collaborazioni con esperti esterni allacuola

In funzione di un‘ampia formazione civile e culterdegli alunni, € auspicabile che le normali dtiiv
scolastiche possano essere potenziate ed arrioddifi@ realizzazione di progetti che - all'interno
dell'orario scolastico - si avvalgano, ove ritenofiportuno, della partecipazione di esperti.

L’esperto dovra adattare il proprio intervento gtagrammazione di classe seguendo le indicazioni,
tempi e gli spazi concordati con i docenti. L'espesvolgera la funzione di consulenza saltuaria ed
episodica puramente complementare rispetto alliiéttiprevalente condotta dall'insegnante di classe
che rimane I'unica responsabile dell'intervento.

Gli insegnanti con la loro presenza costante el@daro partecipazione saranno sempre il traméae tr
alunno ed esperto.

Tali progetti all'inizio di ogni anno scolasticoeliberati dal Collegio dei Docenti, dopo che siatat
verificata l'assenza delle competenze specialisticithieste tra gli insegnanti, sono sottoposti
all'approvazione del Consiglio di Circolo in meraéseguenti requisiti:

a) coerenza con le finalitd educativo-didattiche esggenel POF e nelle programmazioni delle
classi;

b) non sovrapposizione della competenza dell’espenoqeiella degli insegnanti;

c) articolazione minima necessaria in: obiettivi, dara&lassi a cui e rivolto, verifica e valutazione
dei risultati, risorse umane impegnate, beni e iBermecessari con lindicazione di
un’insegnante responsabile del progetto stesso;

d) fattibilita dal punto di vista operativo e finand@

e) accessibilita a tutte le classi interessate;

f) uso corretto dellimmagine della scuola in qualsiasna.

| genitori che si offrono quali esperti lo fannaitalo gratuito.

Tenuto conto della necessaria partecipazione th teatcomponenti, si auspica che la fase progettual
sia condotta nei consigli di classe/interclassesmre rappresentate le varie componenti scolastiche
Gli insegnanti potranno chiedere di realizzare uralgiasi momento un progetto gia approvato senza
che il Consiglio debba deliberare di nuovo: si dandato al Dirigente Scolastico di verificarne il
rispetto dei criteri generali d’attuazione, preaertamento della disponibilita economica.

Il diritto d’iniziativa circa le attivita extrascastiche e riconosciuto a genitori, insegnanti e@agioni
operanti sul territorio.

| genitori esercitano tale diritto nellambito débsemblea di classe, nei Consigli di classe/Insesse/

di sezione /Intersezione e nel Consiglio di Cir¢cgloinsegnanti in seno agli Organi Collegiali.
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Laddove il progetto preveda la partecipazione gied§ andranno fornite agli Organi Collegiali
garanzie di professionalita e validita degli stessi

ART. 50 - Affissione e materiale informativo.
L'albo della scuola € costituito dalle bachechéocate all'ingresso delle sedi scolastiche. In ess®
esposti avvisi e comunicati del Dirigente Scolasgalel Consiglio di Circolo.

ART. 51 - Regolamento interno disciplinare

Tutte le componenti scolastiche sono tenute aktispreciproco, nel linguaggio e nel comportamento
ed alla cura dell'ambiente scolastico in tuttioisaspetti.

Tutte le ammonizioni devono avere finalita eduagtieon lo specifico obiettivo di creare una cultura
diffusa e partecipata delle responsabilita.

In caso di danno agli effetti personali di altregome e al patrimonio della scuola, il Consiglio di
Circolo dispone, qualora sia accertata la respadlitsapersonale, il rimborso di quanto danneggiato
carico della famiglia.

ART. 52 - Accesso ai documenti e agli atti del Cicdo

Gli organi collegiali garantiscono la trasparenzéutti gli atti e 'accesso ai medesimi. “Chiungha
interesse per la tutela di situazioni giuridicameentevanti ha il diritto di accesso ai documenti
amministrativii € considerato documento amministoat ogni rappresentazione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualngiira specie del contenuto di atti, anche interni
formate da pubbliche amministrazioni o comunquiizeati ai fini dell’attivith amministrativa(ar22
legge 7 agosto 1990 n.241)". La scuola ai senbiadet comma 1 d.l.vo 196/2003 ha facolta di
effettuare una valutazione comparativa dei diritticonsiderazione al fine di tutelare il dirittlaa
privacy, soprattutto se riguardante dati persar@icernenti qualunque informazione relativa a pgaso
fisica, persona giuridica, ente od associaziondamadirettamente, mediante riferimento a qualsiasi
altra informazione, ivi compreso un numero di idfggzione personale».

Il diritto di accesso si esercita mediante esamestrthzione di copie dei documenti amministrativi.
L’esame dei documenti & gratuito, mentre il rilasdella copia & unicamente subordinato al rimborso
del costo di riproduzione, salve le disposiziogjeriti in materia di bollo, nonché i diritti di rica.

ART. 53 - Norma finale

Ogni modifica del presente regolamento deve ess@movata dal Consiglio di Circolo con
deliberazione votata a maggioranza assoluta di &ubi componenti in carica

Il presente regolamento potra essere integrato dificetto su proposta scritta e firmata da almeno 10
membri del Consiglio di Circolo o quando normeatide in materia lo raccomandino. Nel primo caso
le integrazioni o modifiche verranno adottate a gma@nza di 2/3 dei componenti il consiglio, nel
secondo caso bastera la maggioranza assolutatdetivo

ART. 54 - Pubbilicita del regolamento.
Copia del presente regolamento viene affissa dbAdli plessi scolastici. Parimenti si procedera di
nuovo all’affissione di ogni successiva modifica.

Il presente regolamento é stato aggiornato dal iglimgli Circolo, nella seduta del 27/06/2014 con
delibera n.18

Marsciano, 27/06//2014

Per copia conforme
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Il DSGA
F.to Lorena Degli Esposti Il Dirigente Scolastico

F.to Prof. ssa Elvira Baldini
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